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SECONDARY TEMPLATE
<<DATE>>

Dear Parent(s)/Guardian(s) and Future [SCHOOL NAME] students, 
We hope this letter finds you and your family well.  Due to extenuating circumstances, we have modified enrollment procedures to ensure the safety of our school families and community. 
[SCHOOL NAME] welcomes your enrollment for the next academic school year 2020-2021!
We are currently accepting applications for grades [GRADE LEVELS]. As we prepare for the next school year, the enrollment process will look different and we want to provide you with as much information and guidance to make this process as smooth and efficient as possible.  
 [SCHOOL NAME] is committed to supporting parents and students to ensure students are prepared with the tools to start the 2020 – 2021 school year. 
HOW TO APPLY
Please review the attached ENROLLMENT CHECKLIST for required documentation for enrollment. 
Enrollment information can be accessed in a variety of ways.  To expedite the process, you may download some preliminary enrollment documents from the school’s website at (SCHOOL WEBSITE) or you may call the school to inquire about obtaining an application.   <<SCHOOL MAY ADD SITE SPECIFIC PROCEDURES>>
Once documents are received the school will << NEXT STEPS>>
**DISTRICT ONLINE PREAPPLICATION PROCESS (TBD)
** Include steps for enrollment if school has OPEN ENROLLMENT, ZONE OF CHOICE, MAGNET, SPECIAL ENROLLMENT CIRCUMSTANCES**
	SCHOOL CONTACT INFORMATION 
For questions and inquiries <<(XXX) PHONE NUMBER>>  
We will have office staff available to answer questions by phone from <<HOURS>>  
Additional information can be found on our website at <<WEBSITE>>



We look forward to you welcoming your student to [SCHOOL NAME]. 
Sincerely, 

Principal Name 




SECONDARY TEMPLATE
<<FECHA>>

Estimados padres/tutores y futuros estudiantes de [NOMBRE DE LA ESCUELA],

Esperamos que esta carta los encuentre bien. Debido a circunstancias atenuantes, hemos modificado los procedimientos de inscripción para asegurar la seguridad de nuestras familias y comunidad escolar.

¡[NOMBRE DE LA ESCUELA] le da la bienvenida a su inscripción para el próximo año escolar académico 2020-2021!

Actualmente estamos aceptando solicitudes para grados [NIVELES DE GRADO]. Mientras nos preparamos para el próximo año escolar, el proceso de inscripción se verá diferente y queremos proporcionarle tanta información y orientación para que este proceso sea lo más fluido y eficiente posible.

[NOMBRE DE LA ESCUELA] se compromete a apoyar a los padres y estudiantes para asegurar que los estudiantes estén preparados con las herramientas para comenzar el año escolar 2020-2021.

CÓMO APLICAR
Revise la LISTA DE VERIFICACIÓN DE INSCRIPCIÓN adjunta para obtener la documentación requerida para la inscripción.
La información de inscripción se puede acceder de varias maneras. Para acelerar el proceso, puede descargar algunos documentos preliminares de inscripción del sitio web de la escuela en (SITIO WEB DE LA ESCUELA) o puede llamar a la escuela para información sobre cómo obtener una aplicación. << LA ESCUELA PUEDE AGREGAR PROCEDIMIENTOS ESPECÍFICOS DEL SITIO >>
Una vez que se reciban los documentos, la escuela << PRÓXIMOS PASOS >>
**DISTRICT ONLINE PREAPPLICATION PROCESS (TBD)
** Incluya los pasos para la inscripción si la escuela tiene INSCRIPCIÓN ABIERTA, ZONA DE ELECCIÓN, MAGNET, CIRCUNSTANCIAS DE INSCRIPCIÓN ESPECIAL **
	INFORMACIÓN DE CONTACTO DE LA ESCUELA
Para preguntas y consultas << (XXX) NÚMERO DE TELÉFONO >>
Tendremos personal de oficina disponible para contestar preguntas por teléfono desde <<HORAS>>
We will have office staff available to answer questions by phone from <<HOURS>>  
Información adicional se puede encontrar en nuestro sitio web en <<WEBSITE>>



Esperamos darle la bienvenida a su estudiante a [NOMBRE DE LA ESCUELA].
Sinceramente,

[bookmark: _GoBack]
Director(a)
Schools can modify and edit templates to serve their specific site needs. 
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