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Registrarse en PaySchools Central 
 
El registro es rápido y fácil;  necesitará el número de identificación del estudiante (s). Por 
razones de privacidad, PaySchools no puede dar información de los estudiantes. Por favor, 
póngase en contacto con su escuela si necesita validar. 
 
Configure una cuenta en https://payschoolscentral.com O descargue la aplicación   
 

 > haga clic en REGISTRARSE 
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Paso 1: Regístrese 
Complete los campos marcados con un asterisco > se recomienda el  número de teléfono móvil, 
ya que restablecerá su contraseña por mensaje de texto si es necesario. > Revise y marque la 
casilla de acuerdo > Haga clic en Registrarse   
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Paso 2: Correo electrónico de confirmación 
Abrir correo electrónico de PaySchools > enlace es VÁLIDO POR  30 MINUTOS > Si no activad 
dentro de los  30 minutos, vuelva a https://payschoolscentral.com > haga clic en olvidé mi 
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contraseña para solicitar un nuevo correo electrónico  
 
 

 
 

Paso 3: Confirmar contraseña 
Ingrese el correo electrónico > cree y confirme la contraseña > haga clic en Confirmar 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Paso 4: Agregar estudiantes 
Seleccione y responda tres preguntas de seguridad > Haga clic en Proteger > Agregar estudiante 
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(s) y / o personal en campos obligatorios  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una pantalla de resumen muestra todos los estudiantes y el personal agregado. El círculo verde indica 
que están activos, el círculo rojo indica que están inactivos. Si su estudiante o personal se presenta 

como inactivo, comuníquese con su escuela para obtener ayuda. 
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Paso 5: Método de pago 
 
Seleccione Tarjeta de crédito/débito, ACH/Cheque u Omitir y agregue más tarde 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Paso 6: Notificaciones 
 
Reciba un informe mensual consolidado de actividades de comidas para todos los estudiantes y 
el personal de su cuenta que tuvieron actividad de comidas durante los últimos 30 días. Ej: 'Día 
del mes' establecido en el 4º; Recibirá un informe consolidado de comidas de los últimos 30 
días el día 4 de cada mes.  El registro se ha completado, vuelva al panel  
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Panel central de PaySchools 
 

Bienvenido a PaySchools Central, el tablero es su página de destino donde puede ver la 
información de sus estudiantes y personal.  El Panel es donde puede ver los estudiantes y el 
personal asociado con su cuenta, así como los resúmenes de cuentas de comidas, fondos y 
tarifas, según lo que ofrezca su distrito. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

          
 
 
 
 
Puede acceder/volver al Menú desde cualquier página del sitio.  Haga clic en la esquina superior 

derecha de la pantalla para acceder a cualquiera de las funciones del sitio, incluida la 
configuración de su cuenta. 
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Pagos únicos de almuerzo 
 
PaySchools Central hace que sea fácil agregar fondos a su cuenta de comidas.  Puede hacer un 
solo pago de almuerzo, o puede aprovechar nuestra conveniente función de reabastecimiento 

automático, que deposita dinero automáticamente cuando su saldo alcanza un cierto nivel. 
 
 

Para realizar un pago único de almuerzo, vaya al Panel de control y seleccione el estudiante > 
haga clic en > Agregar la cantidad deseada > Haga clic en agregar al carrito    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Haga clic en el carrito de compras, esquina superior derecha 
 Comprobar artículos para comprar  
 Agregar tarjeta nueva o existente  
 Haga clic en Continuar  
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Notificaciones y mensajes 
 
La pantalla de mensajes proporcionará copias de sus recibos de pago, información de pago 
programada y mensajes importantes enviados directamente desde su distrito escolar.  Consulte 
esta sección para obtener copias de sus recibos de pago, información de pago programada y 
mensajes importantes enviados directamente desde su distrito escolar.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Las notificaciones son una excelente manera de mantenerse conectado con los saldos de 
comidas, las tarifas,  los fondos y los estados de cuenta. Las instrucciones están disponibles para 
explicar cada sección en la parte superior derecha. Al cambiar el icono a verde, permite que se 
envíen notificaciones sobre cómo configurar  su preferencia de comunicación en la 
configuración de su perfil.  
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Perfiles para usted, personal y estudiante (s) 
 
 
Si necesita actualizar la información de su perfil o preguntas de seguridad  
 
 

 
 
 
 

 
 
Tus estudiantes  
Puede agregar o eliminar estudiantes y staff fácilmente. Asegúrese de que está utilizando el 
número de identificación y el nombre correctos. Comuníquese con su distrito si su estudiante 
no aparece.  
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Métodos de pago 
 

Puede ver un historial completo detarifas, comidas y pagos de cuentas de fondos en su cuenta 
de PaySchools Central dependiendo de lo que ofrezca su distrito 

 
Para acceder, agregar y/o editar tus métodos de pago, un nuevo método de pago 
Haga clic en el botón "Agregar método de pago" > seleccione el tipo de pago > ingrese los 
campos obligatorios > Lea los términos y condiciones de pago > marque la casilla para 
confirmar > haga clic en Agregar método de pago 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Los métodos de pago adicionales se pueden editar o eliminar. Para eliminar, haga clic en la "x" 
para eliminar  
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Reabastecimiento automático 
 
La reposición automática es una excelente opción para asegurarse de tener fondos en todo 
momento en que sea su (s  ) estudiante (s).  Seleccione todos los estudiantes o estudiantes 
individuales para modificar la reposición automática> Realice ajustes > Leer y aceptar los 
términos y condiciones > Haga clic en Guardar  
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Digital ID 
 

PaySchools Central ahora ofrece una copia digital de la tarjeta de identificación de su 
estudiante. Se puede acceder directamente desde su cuenta de PaySchools Central que se 

puede escanear directamente desde su dispositivo móvil. 
 
Desde el ordenador 
Para acceder a la tarjeta de identificación, haga clic  en Tarjeta de identificación digital desde el 
panel > Haga clic en Descargar > guardar en el escritorio. Esto se puede imprimir para su(s) 
estudiante(s) 
 
Desde la aplicación/smartphone 
Para acceder, haga clic en Tarjeta de identificación digital desde el panel de control móvil > 
Haga clic en Descargar > Guardar en teléfono inteligente O tomando una captura de pantalla  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



15 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: esta aplicación le permite seleccionar  la tarjeta de identificación y escanear en la 
cafetería  

 
 

Reservar 
 
El sistema de pedidos anticipados de PaySchools, impulsado por myMealOrder, hace que el 
pedido anticipado de comidas sea rápido, fácil y seguro. Con nuestro sistema de pedidos 
anticipados, puede planificar y pagar las comidas de sus estudiantes con varios días de 
anticipación.  Tenga en cuenta que si su distrito no ofrece pedidos anticipados, es posible que 
esta función no esté disponible en el menú central de PaySchools.  
 
Abra el menú en el lado   derecho de la pantalla seleccionando Reservar comidas  > Se le dirigirá 
al sitio web de myMealOrder  > No tendrá que registrarse ni iniciar sesión en myMealOrder ya 
que toda su cuenta y la información de los estudiantes ya se habrán transferido. 
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Elija comidas / artículos para cada estudiante para los días que desea pre-ordenar para > Una 
vez que sus artículos se hayan agregado a su carrito  , puede Ver carrito O hacer clic en Pagar  
 
 

 
  

 
 
Revise su total y haga clic en procesar su pago seleccionando Realizar pedido > Luego será 
redirigido a PaySchools Central para Seleccionar su método de pago 
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Revisar los totales > Aplicar al saldo de la cafetería O Seleccione Método  de pago > y marque 
para procesar la casilla de términos y condiciones para aceptar y luego haga clic en Selecciones 
y pago de pedidos anticipados. 
 

 
 
 
 
 
Asegúrese de no actualizar la pantalla mientras se procesa el pago.  Una vez que haya 
procesado su pago en la cuenta de PaySchools Central, recibirá un recibo por correo 
electrónico, así como un mensaje con los detalles del pedido en su cuenta de PaySchools 
Central. 
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Historial de pagos 
 

Puede ver un historial completo de sus pagos de cuotas, comidas y cuentas de fondos en su 
cuenta de PaySchools Central, dependiendo de lo que ofrezca su distrito. 

 
Para acceder al historial de pagos, haga clic en Historial de pagos desde el panel de control > 
ordene por tipo y fecha >  si se selecciona una fecha específica, haga clic en el icono  a la derecha 
> Sus pagos se enumerarán de izquierda a derecha con el pago más reciente a la izquierda  
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Si necesita ver elementos más allá de los rangos de fechas de 30 o 90 días, seleccione "Fecha 
personalizada" en el menú desplegable y seleccione su fecha de inicio y finalización > Haga clic  
en el informe preferido para descargarlo en un PDF o Excel  
  

Una vez que haya elegido la opción PDF o Excel, puede optar por que el informe se envíe a su 
dirección de correo electrónico registrada o puede descargar el informe a su computadora. 

  
 
 
 
 
 
 
 

Informes 
 

Ver informes como padre nunca ha sido tan fácil. Puede ver los informes de actividad de su 
cuenta, tarifa y fondos, dependiendo de lo que ofrezca su distrito.   Además, el formato de los 
informes ahora coincide exactamente con lo que se muestra en el sitio administrativo, por lo 
que usted y el personal de su escuela siempre estarán en la misma página. 
 
 
La pantalla Informes ofrece informes de comidas, así como informes de fondos: 

• Informe de actividad de comidas: le permite ver lo que su estudiante está comprando 
• Informe de la cuenta de comidas: le permite ver el historial de pagos y compras de 

almuerzo de un estudiante o personal. 
• Informe de cuenta de fondos: le permite ver su historial de pagos y el uso de fondos a lo 

largo del tiempo 
 
Si necesita ver elementos más allá de los rangos de fechas de 30 o 90 días, seleccione "Fecha 
personalizada" en el menú desplegable y seleccione su fecha de inicio y finalización. 
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Restricciones de comidas 
 

 Haga clic en el icono resaltado a continuación y elija Restricciones de comidas  
 Puede restringir a su cliente a un límite de gasto diario ingresando una cierta cantidad, más allá 

de la cual el cliente no puede comprar.  
 Establecer el límite de $ 0 dólares restringirá completamente a su cliente de comprar cualquier 

cosa en la cafetería de su escuela.  
 Las restricciones pueden basarse en el tipo de comida, artículos individuales o grupos de 

artículos para sus clientes. 
  Cualquier configuración en esta pantalla restringirá a su cliente de comprar los artículos 

establecidos por usted. 
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Todos los artículos son configurados y mantenidos por su distrito escolar.  Si no ve un 
determinado elemento o tiene preguntas sobre los elementos enumerados, comuníquese 

directamente con su escuela. 
 
 

Pago de tarifas 
 

Si su distrito utiliza el módulo de tarifas, verá las tarifas enumeradas en su tablero. Todas las 
tarifas son establecidas y mantenidas por su distrito escolar.  

Las tarifas se pueden ordenar eligiendo el menú desplegable y ordenando por tipo de tarifa > el 
ícono del calendario estará disponible si su distrito permite pagos a plazos > pagar la tarifa Haga 
clic en el ícono del carrito de compras > se envían notificaciones de recordatorio para pagos 
programados > los pagos programados se pueden cancelar seleccionando tarifas programadas 
en el tipo de tarifa desplegable 
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Puede o no tener la capacidad de ajustar el monto a pagar.  Su distrito determina si puede 
pagar en cuotas o no.  Si tiene alguna pregunta sobre sus tarifas, comuníquese directamente 

con su escuela. 

Aplicación gratuita y reducida 
 
 

Paso 1-  
Una vez que su cuenta esté configurada en PaySchools Central, puede comenzar su solicitud 
gratuita / reducida > seleccionar la aplicación de comida gratuita / reducida desde su tablero.  

• Se recomienda tener su contraseña e ingresos de PaySchools Central para todos los 
miembros de su hogar disponibles para este proceso. 
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Paso 2-  
Las instrucciones sobre cómo completar una solicitud se encuentran a la derecha de la pantalla 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 3-  
Su información de contacto se rellena previamente con la información de su perfil > verificar y / 
o alterar los cambios necesarios > Seleccione el método de contacto preferido; Los distritos 
utilizan para enviar una carta de determinación > Haga clic en continuar 
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Paso 4-  
Volver a la aplicación le permite completar una solicitud existente.  
Seleccione NUEVA SOLICITUD para  comenzar una solicitud para el año escolar actual 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 5-  
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Lea el mensaje sobre cómo se deben ingresar los ingresos. Si no aparece ningún mensaje, SOLO 
verá el mensaje "Así es como se maneja la elegibilidad"  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 6-  
Agregar/Verificar estudiantes > datos de la cuenta de estudiante (s) se mostrarán > Puede 
eliminar estudiantes haciendo clic en la "x" > Haga clic en Agregar estudiante si hay estudiantes 
adicionales en el hogar > Cuando haya terminado, Iniciar solicitud  

• Si la Certificación Directa dice "SÍ", no se necesita ninguna solicitud de su distrito 
o Si todos sus estudiantes en su hogar son DC, se le dirigirá a las opciones de 

divulgación para permitir o prohibir compartir el estado de su comida; la 
información generalmente se usa para eximir ciertas tarifas del distrito.  

o Si algunos, pero no todos los estudiantes son DC, puede extender los beneficios 
a los otros niños usando la opción EXTENDER A TODOS y seleccionando los que 
están actualmente en su solicitud > redirigidos para opciones de divulgación. 

• Seleccione FOSTER CHILD solo para  cualquier estudiante en su hogar, no se necesitarán 
ingresos ni información adicional para los estudiantes 
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Paso 7 -  
Seleccione el tipo de asistencia si corresponde > introduzca el número de caso > continuar 
O  
Seleccione Ninguna de estas > Sí o No a los ingresos > Ingrese ingresos si corresponde, > 
Continuar 
Para guardar y volver más tarde, haga clic en guardar y vaya a PaySchools C entral Dashboard 
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Paso 8 -  
Por favor, lea la información sobre lo que se considera un miembro en su hogar  
 Se le agrega automáticamente a la aplicación como miembro  
  Si la solicitud se presenta del año anterior, los miembros se agregan automáticamente  
 Eliminar/Agregar miembros si es necesario  
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Paso 9 -  
Ingrese Asistencia para Miembros (SNAP / TANF) > O ninguno de estos > ingrese Ingresos  
Los ingresos deben estar completos para cada tipo de campo seleccionado > Continuar  

 
Para guardar y volver más tarde, haga clic en guardar y vaya a PaySchools C entral Dashboard 
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Paso 10 -  

• Lea el uso de la información y la declaración de no discriminación del USDA > continuar  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 11 -  
Revise la información ingresada > Editar si es necesario > Leer y certificar > continuar  
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Paso 12 -  
Proporcione los últimos 4 de SSN o verifique si no corresponde > Ingrese el idioma preferido > 
Ingrese la contraseña de PaySchools Central > Haga clic en Firmar  
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Paso 13 -  
Si su distrito no aprueba automáticamente las solicitudes, se le notificará de un estado 
pendiente y se utilizará el método de contacto preferido para enviar la notificación Y una vez 
aprobada, un mensaje emergente notificará su solicitud completa.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 14 -  
Para ver su solicitud, puede seleccionar entre Descargar carta de determinación, descargar 
solicitud o rechazar beneficios (si su situación de ingresos cambia y ya no desea recibir) 
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Paso 15 -  
Una vez aprobado, es importante volver a los Beneficios compartidos con otros 
departamentos: esto le permite a su distrito extender los beneficios a otros artículos, como las 
tarifas. 
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Restablecer contraseña 
Paso 1 
Si olvidó su contraseña O necesita cambiarla, haga clic en Olvidar contraseña desde la pantalla 
de inicio de sesión 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso 2- Método de correo electrónico  
Escribe el correo electrónico > haz clic en Enviarme un correo electrónico  
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Paso 3 
Se enviará un correo electrónico con un enlace para restablecer la contraseña > Haga clic en el 
enlace > ingrese la información a continuación > Haga clic en confirmar   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Paso 4- Opción de texto  
La opción de texto/llamada enviará un código de verificación 
Si no ingresa el código de verificación dentro de los 5 minutos, recibirá una llamada telefónica 
automatizada de un número desconocido con el código de verificación. 
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Paso 5 
Ingrese el código > el correo electrónico > ingrese una nueva contraseña > confirme la 
contraseña > haga clic en Confirmar  
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No dude en ponerse en contacto con el personal de soporte de PaySchools para obtener ayuda. 
 1-800-669-0792, support@payschools.com 


