[image: ]SAMPLE AGENDA WITH NEW GUIDELINES TO BE USED 
Add school Logo
*Insert information needed in yellow
*Remove items in red before posting     agenda

Los Angeles Unified School District
(Insert School Name)
English Learner Advisory Committee and
School Site Council Orientation


AGENDA
(Insert Date) 
(Insert Time)
In person Meeting Location: ________________________________________
Zoom Meeting link:_________________________________
Meeting Id:____________________________
One Tap Mobile/Conference Call #___________________________________

	1.
	Welcome/Call to Order  
Procedures: Recording in Progress/
Key Documents
	Principal or Designee

	2.
	Flag Salute (Meeting Host may share screen with image of US flag)
	Volunteer

	  3.
	ELAC Orientation
· Purpose and function of English Learner Advisory Committee
· Roles and responsibilities of members and officers
· Explanation Options for self-nomination
· Question and answer session
	Principal or Designee


	BREAK 

	4.
	SSC Orientation
· Purpose and function of the School Site Council
· Roles and responsibilities of members and officers
· Explanation of options for self-nomination
· Question and answer session
	Principal or Designee

	5.
	Announcements
	Staff

	6.
	Adjournment 
	Principal or Designee

	 AGENDA POSTED: (Post agenda in a visible place outside the school and on the school website at least 72 hrs. before the beginning of the meeting)
SSC parent elections will be held on (insert date and time)
ELAC member elections will be held on (insert date and time)
To self-nominate, please contact (insert name) at the school or call (XXX) XXX-XXXX, or go to (link address to download or complete form).

	To review or obtain copies of materials, please speak with school personnel of XXXXXXX School at (XXX) XXX-XXXX. Requests for disability-related modifications or accommodations shall be made 24 hours prior to the meeting to _______________________ by email at ______________________ or by texting XXXXXXX. 



Revised/Actualizada: 6-30-2023

[image: ]EJEMPLO DE UNA AGENDA CON NUEVAS DIRECTRICES A UTILIZAR 
*Agregue la información necesaria en amarillo
*Elimine  los elementos en rojo antes de publicar la agenda.


Distrito Escolar Unificado de Los Ángeles
(Nombre de la Escuela)
Orientación para el Consejo del Plantel Escolar (SSC)
 y el Comité Asesor para Aprendices de Inglés
AGENDA
(Fecha)
(Hora)
Lugar de la Reunión en Persona: _______________________
Enlace de la Reunión Zoom:_________________
ID de la Reunión:______________________________
Móvil con un botón/ # de conferencia: _______________
	1.
	Bienvenida/Llamada al Orden
Procedimientos: Grabación en curso
Comentarios públicos virtuales y documentos clave
	Director/a o Persona Designada

	2.
	Saludo a la Bandera (El host puede compartir la bandera en la pantalla)  
	Voluntario

	3.
	Orientación de ELAC
· Propósito y función del Comité Asesor para Aprendices de Inglés
· Deberes y responsabilidades de los miembros y los funcionarios
· Explicación de las opciones de auto nominación 
· Sesión de preguntas y respuestas
	Director/a o Persona Designada

	
DESCANSO


	4.
	Orientación del SSC
· Propósito y función del Consejo del Plantel Escolar
· Deberes y responsabilidades de los miembros y los funcionarios
· Explicación de las opciones de auto nominación
· Sesión de preguntas y respuestas
	Director/a o Persona Designada

	5.
	Anuncios
	Personal

	6.
	Clausura
	Director/a o Persona Designada

	AGENDA PUBLICADA EN: (Publique la agenda en un lugar visible fuera del plantel y en el sitio web de la escuela al menos 72 horas antes del comienzo de la reunión)
Las elecciones de padres miembros para el SSC se llevarán a cabo el (ingresar fecha y hora).
Las elecciones de miembros de ELAC se llevarán a cabo el (ingresar fecha y hora).
Para auto nominarse, puede entrar en contacto con (insert name) en la escuela o llamar al (XXX) XXX-XXXX, o visitar (enlace para bajar el formulario o completar el formulario).

	Para repasar u obtener copias de los materiales, favor de comunicarse con el personal de la escuela XXXXXXX al (XXX) XXX-XXXX.  Peticiones para modificaciones o adaptaciones se deben hacer con 24 horas de anticipación a la reunión a ____________________ por email a ______________________ o por medio de texto a (XXX) XXX-XXXX.  
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