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INTERPRETATION SERVICES
SERVICIOS DE INTERPRETACION

« Click on the globe icon at the « Haga clic en el simbolo del mundo en
bottom of the screen. la parte de abajo de su pantalla.

- Select the language of « Seleccione el idioma que
preference for you. le gustaria escuchar.

* You will engage and listen to the
presentation in the language
you select.

« Participard y escuchara la presentacié
n en el idioma que seleccione.

« Sisudispositivo no tiene la
configuracion para interpretacion, use
el numero de la llamada de
conferencia para esta reunion.

 If your device does not support
interpretation, use the
conference call number for
this meeting.

© ® o

Share Screen Record 'ntcrrc!at&o'. Reactions




Interpretation Services: Mobile Device
Servicios de interpretacion: dispositivo movil

@ Spanish and English
interpretation available!
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Reactivar audic  In h] Coemipa Participantes Interpretacién de idiomas

Audio original

Ver transcripcion completa Inglés
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Fondo y filtros




Renaming Your Screen

Step 1: Hover over your picture located by the
picture gallery with your cursor and search
for the three dots found on the top right-hand

corner of your picture.

Step 2: Click the three-dotted icon found over

your picture.

Step 3: Click More

Step 4: Choose Rename to change your

screen nhame displayed to other participants.

Step 5: Enter the full name used when you
enrolled your students at the school site, add
an (E) for English or an (S) for Spanish then

click Save tofinish the change.

Christoph

Unmute
N

Start Video

Unmute My Au

Renam

d

Como cambiar el nombre en su pantalla

Paso 1: Ponga su cursor en su foto ubicada en la
galeria de fotos y busque los tres puntitos en la
esquina de la parte derecha de su rectangulo
con su foto.

Paso 2: Haga clic en los tres puntitos que estan
en su foto.

Paso 3: Haga clic en Mas

Paso 4: Escoja Re nombrar para cambiar su
nombre de participante que los demas pueden
ver.

Paso 5: Ingrese su nombre completo de la
manera que lo escribié al matricular a sus
estudiantes en el plantel escolar, ingrese una
(E) para inglés o una (S) para espafiol después
haga clic en Guardar para aceptar el cambio.
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Office of Student, Family and
Community Engagement

Welcomes You

Antonio Plascencia
Engagement Officer
Oficial de Participacion

Oficina para la Participacion de los

Estudiantes, Familias y Comunidad

LY

Les da la bienvenida

Diane Panossian
Director
Directora

Reina Diaz
Administrative Coordinator
Coordinadora Administrativa

Angie Cardenas

Eduardo Hernandez Gloria Acosta



GROUP NORMS

Keep students as a priority.
Speak and communicate
respectfully.

Use online meeting application
features to respectfully present
questions and comments.
Listen attentively and speak
oriefly.

NORMAS PARA EL GRUPO

Mantendremos a los estudiantes
como una prioridad

Hablaremos y con comunicaremos
respetuosamente

Utilizaremos las funciones de la
aplicaciéon de reuniones en linea
para respetuosamente presenter
preguntas y comentarios.



GROUP NORMS

Do not interrupt each other.

Focused on the training topic.

We can agree to disagree.
More than one solution to a

problem.

NORMAS PARA EL GRUPO

No nos interrumpiremos.

Nos mantendremos enfocados
en los temas de la capacitacion.
Aceptar estar en desacuerdo.

Mas de una solucidén problema.



Office of Student, Family and
Community Engagement

LAUSD K
-
Rules Make it Right!

jLas reglas lo arreglan todo!



Objectives Objetivos

+ Learn about the Basic Rules of - Aprender sobre las Reglas Basicas de
Parliamentary Procedure and Procedimiento Parlamentario y las
Robert’'s Rules of Order Reglas de Orden de Robert

Prepare parent leaders to conduct * Preparar alos lideres padres para
effective meetings llevar a cabo reuniones efectivas

« Simple steps for managing a motion - Pasos simples para gestionar una

mocion




Basic Rules of Parliamentary
Procedure

Reglas Basicas de el
Procedimiento Parlamentario




TRAFFIC LIGHT ASSESSMENT

EVALUACION DE SEMAFORO

Idon’t get it! | need some help understanding.

I1think 1 understand, but | may need a little help.
Creo que entiendo, pero quizd necesite un poco de
ayuda.

lunderstand! | can do it by myself.
Entiendo; puedo hacerlo por mi mismo/a

iNo lo entiendo! Necesito ayuda para comprender.
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Parliqmentqry Procedures Procedimientos parla n]entarios Y
las reglas parlamentarias

and Robert’s Rules of Order de Robert

El procedimiento parlamentario
mas utilizado son las Reglas de
Robert para el Orden
Parlamentario. Estos
procedimientos fueron escritos por
el general Henry M. Robert, un
ingeniero del ejército
estadounidense, y publicados en
1876. Su trabajo todavia se

The most commonly used
parliamentary procedure is
Robert’'s Rules of Order.
These procedures were
written by General Henry M.
Robert, a U.S. Army engineer,
and published in 1876. His
work is still regarded as the
basic authority on the

subject of parliamentary _ considera la autoridad basica en
law. Robert’s Rules of Order, e—— materia de derecho parlamentario.
12th Edition, 2020, is the RULES Las Reglas de Orden de Robert, 12¢
accepted authority for o edicion, 2020, son la autoridad
almost all organizations R) aceptada por casi todas las

today. o organizaciones en la actualidad.



35 seconds Waterfall QUIZ
PRUEBA RAPIDA de 35 S€gundos

The "why" for Parliamentary
Procedure
Why is Parliamentary
Procedure important?

El porqué del procedimiento
parlamentario
¢ Por qué es importante las
procedimiento parlamentaria?




Why do we use parliamentary procedure?
¢Por qué utilizamos el procedimiento parlamentario?

The four (4) basic Las cuatro (4) razones
reasons to use Robert’s bdsicas para usar el
Rules of Order are to: Reglamento de Orden
de Robert son:

« Ensure fairness

« Garantizar la equidad
* dee time Gnd Stqy
organized ROBERT'S * Ahorar tiempoy

OF ORDER

@ mantenerse organizado

« Promote democratic
decision-making * Promover la toma de

. decisiones democratica
« Prevent conflict and

confusion « Prevenir conflictosy

confusién



Basic Rules of Reglas basicas del
Parliamentary Procedure procedimiento parlamentario

Todos los miembros
All members

tienen los mismos
derechos, privilegios y
obligaciones.

have equal
rights, privileges,

and obligations.

Giscussion o La discusion plena LGCrJ]eI:tOC:IG
all motions, minority y libre de N
reports, and has rights ~_mociones,

other items of & which (;Qizrtr:::;ct’:;‘zzr de::e(z:r;wos
business is a must be es un derecho de

right of all orotected todos los que deben

miembros. ser




Open Meeting Law
[ Ralph M. Brown Act Federal and State Law Ley de Reuniones Abiertas

Decreto Ralph M. Brown Ley Federal y Estatal

Individuals with Disabilities
Education Act (IDEA)

Ley para la Educacién de Personas
con Discapacidades (IDEA)

CA Ed Codes
Cédigos de Educacion de California

Respectful Treatment of Others
Resolution
Resolucion sobre el trato
respetuoso de los demas

Bylaws
. Estatutos

Bylaws [Estatutos

Robert's Rules of Order
Normas de Robert para
el Orden Parlamentario

ROBERT’S
RULES
OF ORDER

17




Important Documents/Handouts
Documentos [ Materiales Importantes

Oficina de Participacion de Estudiantes, Familias, y Comunidad

) Folleto de las Reglas de los

Parhamentary Procedures Procedimientos Parlamentarios

Rules Booklet

_ P
ROBERT'S

RULES
OF ORDER

'
R
o

Parliamentary Procedures Procedimientos Parlamentarios




Basic Rules of
Parliamentary Procedure

« In doing business, the simplest and
most direct procedure should be
used.

« Motions and Debates should follow a
specific order based on their
importance and relevance to the
main topic.

« Only one question (motion) can be
considered at a time.

Reglas béasicas del
procedimiento parlamentario

« Al tratar los asuntos, se debe utilizar el
procedimiento mas simple y directo.

- Mociones y Debates deberian seguir
un orden especifico basado en su
importancia y relevancia con respecto
al tema principal.

« Solamente un asunto (mocién) se
puede considerar a la vez.




Basic Rules of Parliamentary Procedure
Reglas basicas del procedimiento parlamentario

(
Members may not make a motion or speak in
debate until they have raised their hand, been
recognized by the Chairperson, and subsequently
obtained the floor. \ [ How do you
Los miembros no pueden tratar una mocién o c b “'ﬂ;‘;‘::‘:ﬂ“ﬁ;’;‘; vﬁﬁgnd;g:,';‘fe
an a membber
hablar en debqte hasta que hayan Ievontgdo la raise to do something heard every
mano, hayan sido reconocidos por el presidente, y something new _moonels argument
por consiguiente obtenido la palabra. if it isn't on interested In and are
the agenda? Do you still have krea::ly to vote? y
kto talk about 1t‘?J

A member may speak a second time on the same
question (motion) if all other members have been given
an opportunity to speak at least once on the same
question.

Un miembro puede hablar por segunda vez sobre el
mismo asunto (mocién) si a todos los miembros se
les ha otorgado la oportunidad de hablar al menos
una vez sobre el mismo asunto.




Basic Rules of
Parliamentary Procedure

Memlbers must not attack or
question the motives of other
members. Customarily, all
remarks are addressed to the
presiding officer.

In voting, members have the
right to know at all times what
motion is before the assembly
and what affirmative and
negative votes mean.

Reglas béasicas del

procedimiento parlamentarios

Los miembros no deben atacar o
cuestionar los motivos de los
demds miembros. Regularmente,
todos los comentarios son dirigidos
al funcionario que preside la
reunion.

Durante la votacidon, los miembros

tienen el derecho de saber en todo
momento qué mocién estd ante la
membresia y qué significa un voto
a favor o en contra.



,
ROBERT’S (- \\ /
RULES

OF ORDER \0

NEWLY REVISED

@) \_

12trH EDITION

Henry M. Robert III,
Daniel H. Honemann, Thomas J. Balch,
Daniel E. Seabold, anda Shmuel Gerber

Checking for Understanding
Comprobar la comprension



Checking for Understanding

ROBERT’S ..
RULES Comprobar la comprension

OF ORDER

=i L Why do we use parliamentary procedure?
¢Por qué utilizamos el procedimiento parlamentario?

A. To make meetings longer [ Para hacer las reuniones mas largas
To ensure fairness and stay organized [ Para asegurar la equidad y
mantenernos organizados
C. To confuse members [ Para confundir a los miembros



Checking for Understanding

ROBERT’S . .
RULES Comprobar la comprension

OF ORDER

12tn EDITION
D H. Honemann, Thomas J. Balch

Which of the following is a benefit of using Robert’s Rules of Order?
¢Cudl de los siguientes es un beneficio de usar el Reglamento de Orden de Robert?

Promote democratic decision-making / Promueve la toma de
decisions democraticas
B. Creates more conflict / Crea mas conflicto
C. Eliminates the need for voting / Elimina la necesidad de votar



Checking for Understanding
Comprobar la comprension

ROBERT’S
RULES
OF ORDER

127TH TION

Daniel H. Honemann, Thomas J. Balch,
Daniel E. Seabold, ana Shmuel Gerber

One purpose of parliamentary procedure is to ensure fairness
Uno de los propositos del procedimiento parlomentario es asegurar la equidad.




Office of Student, Family and I Aus D
Community Engagement

UNIFIED

Basic Terms of Parliamentary Procedure

Téerminos basicos del Procedimiento Parlamentario




Basic Terms of

Parliamentary Procedure

NOCIAWN

Agenda

Quorum

Obtaining the Floor
Motion

Roll Call Vote

Point of Information
Point of Order

Términos bdsicos

del procedimiento parlamentario

NOOIAWN

Agenda

Quorum

Obtener la palabra

Mocidn

Votacion por lista de asistencia
Punto de informacion

Punto de Orden




Basic Terms of Términos basicos del

Parliamentary Procedure procedimiento parlamentario
Agenda Agenda

A list of meeting activities in Una lista de las actividades de
the order in which they are to la reunidn en el orden que se

be taken up, beginning with tratardn, empezando con la

the call to order, public llamada al orden, comentario
comment, establish a puablico, establecer quérumy
quorum, and ending with terminando con la clausura.

adjournment.



Basic Terms of Términos Bésicos de los

Parliamentary Procedure Procedimientos Parlamentarios
Quorum: Quoérum:
A quorum, or majority of the Un quérum, o la mayoria de

membership (that is more
than 50%), is the minimum
number of members that

toda la membresia ( que es
mas de 50%), es el nUmero

, mMinimo de miembros que
must be present at a meeting
: : deben estar presentes en la
in order for business to be

legally transacted. reunion orden para legalmente
tratar asuntos.



Basic Terms of Términos Basicos de los

Parliamentary Procedure Procedimientos Parlamentarios
- Addressing the - Dirigirse al Presidente: decir
Chairperson: By saying, “Presidente/a” o “Serior/a
"Madam Chairwoman,” or "Mr. Presidente/a.”
Chairman.” - Obtener la Palabra: Obtener
« Obtaining the Floor: Securing permiso para hablar.
permission to speak. - Reconocer: Permitir a alguien
- Recognize: To allow someone que obtenga la palabra para
to obtain the floor in order to habilar.
speak. - Darla Palabra:El Presidente
« Having the Floor: Having been le otorga la palabra para que
recognized by the Chairperson hable.
to speak.



Basic Terms of Términos Basicos de los
Parliamentary Procedure Procedimientos Parlamentarios

Motion Mocion
A proposal by a member, in Una propuesta formal hecha
a meeting, that the por un miembro de la reuniéon

para que la asamblea tome

assembly take a particular , :
cierta medida.

action.
Main Motion Mocion Principal
A motion which brings before Una mocidn que presenta

the assembly some new d la asamblea algdn nuevo
asunto para el cual se

subject upon which action of desea una accién.

the ossembli IS desired.



Basic Terms of Téerminos bdasicos de los

Parliamentary Procedure procedimientos parlamentarios
Roll Call Vote: Votacion por lista de
A procedure by which the asistencia:
vote of each member is Un procedimiento por el cual
formally recorded in the el voto de cada miembro se
minutes. registra formalmente en el
acta.



POINT OF INFORMATION o @
o O 2

What is a Point of When to use it O
Information? Use a Point of Information when you:

A Point of Information
is a question or request
for clarification made

* Need more details about a motion or report.
e Want to clarify facts before voting.
e Are unsure about the meaning or effect of

during a meeting proposal or topic being discussed.
following Robert’s Rules
of Order. When not to use it

* When wonting to debate about a topic that is not
in discussion before the membership.
e To make a statement or share an opinion.




PUNTO DE INFORMACION @
éQué es un Punto Cuando Usarlo o © @

Q
de Informacion? Utiliza un Punto de Informacién cuando:
un Pur!to de * Necesites mds detalles sobre una mocién o un
Informacion es una informe.
pregunta o solicitud de e Quieras aclarar hechos antes de votar.
aclaracion que se hace * No estés seguro del significado o efecto de una
durante una reunién PLEPLEIe,

Cuando no usarlo:
e Cuando se quiera debatir sobre un tema que no esté
en discusion ante los miembros.
e Para hacer una declaracién o compartir una opinion.

siguiendo las Reglas de
Orden de Robert.




What is a Point of Order?

A Point of Order is a way
for any member to call
attention to a rule being
broken or a mistake in
procedure during a
meeting. It helps keep
the meeting fair, orderly,

and in line with the rules.

When to use it
Use a Point of Order when you notice:

* Someone speaking out of turn

* A motion being handled incorrectly

» Debate going off-topic or against the rules
e Any other procedural error

When not to use it
* When wonting to debate about a topic that is not
in discussion before the membership.
* To make a statement or share an opinion.




Cudando Usarlo
Usa un Punto de Orden cuando notes que:

¢Qué es un Punto de Orden?
Un Punto de Orden es una
forma en que cualquier  Alguien habla fuera de turno

miembro puede llamar la  Se maneja incorrectamente una mocién
atencion sobre una infraccion . g| debate se sale del tema o va contra las reglas

de las reglas o un error en el e Ocurre cualquier error de procedimiento
procedimiento durante una
reunién. Ayuda a mantener la Cuando no usarlo:
reunioén justa, ordenada y e Cuando se quiera debatir sobre un tema que no esta
conforme a las normas. en discusién ante los miembros.

e Para hacer una declaracién o compartir una opinioén.

=~ A




ROBERT'S (' ~ A
RULES

OF ORDER Y)

@ -

12ru EDITION

Henry M. Robert I1I,
Daniel H. Honemann . Thomas J. Balch,
Daniel E. Seabold, ana Shmuel Gerber

Checking for Understanding

Comprobar la comprension



Which is the correct order k cCudl es el orden correcto
for an agenda? para una agenda?

Question1

A. Call to order, approval Preguntal A | jamada al orden,
of minutes, establish aprobacién del acta,
quorum establecer quérum

B. Adjourn, Public B. Clausura, comentario del
Comment, approval of publico, aprobacion del
minutes acta

all to order, public @ Llamada al orden,

comments, establish comentarios del publico,
guorum establecer qudrum



&

If someone is speaking  question2  Si alguien estd hablando fuera
off-topic, what canyou pregunta2 de tema, ¢qué puedes decir
raise to bring them back para traerlo de vuelta al

to the topic? tema?

@Point of Order Punto de Orden
B. Point of Information 8. Punto de Informacién
C.Call to order C. Llamado al Orden



&
True or False auestions \/ercdadero o Falso

Pregunta 3

To establish a Para establecer

quorum, you need Q?‘ guorum, se necesita
45% of the member e\ 45% de los miembros

present? ??‘\, presentes?



&

Question 4
Pregunta 4
Who has the right to cQuién tiene derecho a hablar
speak first on a motion? primero sobre la mocion?
A. The person that second A. La persona que secundd la
the motion mocion
The person that made La persona que hizo la mocién
the motion C. El presidente/a

C.The Chairperson



In the Meeting

Let’'s learn about what

GOMMHW& happens in a meeting.

ITe o
! En la Reunion

Aprendamos acerca de lo que
sucede en unad reunion.

&




Who keeps Order?
QuUién mantiene el orden?

Keep moving toward student academic
success. Don't get off course.

Sequir hacia la meta del éxito académico
estudiantil. No se desvie del camino.

It is every member’s responsibility to
keep order, not just the chairperson
and the parliamentarian. Leaders
keep order to move the plan forward.

Cada miembro tiene la
responsabilidad de mantener el orden.
No solamente es responsabilidad del
presidente y el representante
parlamentario. Los lideres mantienen
el orden para que el plan siga su
camino.




Order of Business

gk

« A meeting should have a set
agenda.

« The purpose of the Order of
Business (Agenda) is to keep the
meeting moving forward.

« The agenda forms the framework
for the development of a good
business meeting.

Orden del dia

\
oﬂﬁ“w

- Una reunidn debe de contar
con una agenda establecida.

« El proposito del Orden del Dia
(la agenda) es mantener la
reunidbn en marcha.

* La agenda establece el marco
para el desarrollo de una
reunion con buen
funcionamiento.

44



Agenda ltems

Call to Order

Pledge of Allegiance
Review agenda Items
Public Comment
Take attendance

Presentations

Approval of Minutes
Reports/Update

Introduction of New Business

Announcements
Adjournment

45



Sample Agenda

Ejemplo de agenda

COMMUNITY ADVISORY COMMITT]

LS ANGELES UNIFIED SCHOOL DISTRSCT
Office of Pasent and Community Sanvices

Veiasinar link

[ —
Wabinar ID: BES 0258 3181

Takiphons Dial US: 2 213 338 3477

Wednesday, September 21, 2002
10:00 a.m. - 2:00 pum.

Los Angeles Unified School District / Distrito Unificade de Los Angeles
Office of Student, Family and Community Engagement
Oficina para la Participacion de los Estudiantes, Familias y Comunidad

Parent Advisory Committee [ Comité de Padres
i i da [ Agenda de

Diana Guillen, Chairperson [ Presidenta, Andrew Krowne, Vice Chairperson | Vicepresidy
Lluvia Saing Secretary [ Secretaria, Wendy Minas, Assistant Secretary | Secretaria Auxi
Eva Jackson, Public Relations / Relaciones Publicas, Monica Arrazola, Parliamentary { Parlar

DISTRITO ESCOLAR UNIFICADO DE LOS ANGELES
LOS ANGELES UNIFIED SCHOOL DISTRICT

oficina para la Participacién de los Estudiantes, Familias y Comunidad (SFACE)

Office of Student, Family and Community Engagement (SFACE)

Reunién del Comité Asesor del Distrito para Aprendices de Inglés

District English Learner Ad'

ory Committee Meeting

Enlace [ Zoom link: https://lausd.zoom.us/}/878516153292pwd=kUcHaCh63ZYVOwLrvIUtLb 2V 61180

ID de semindrio web [/ Webinar |

87851615329

Contrasefia [ Passcode: 2025
Jueves 16 de enero del 2025 | Thursday, January 16, 2025

10:00a.m. - 1:00p.m.

AGENDA

Thursday, December 5, 2024, from 10:00 a.m.-1:00 p.m.

jueves 5 de diciembre 2024 de 10:00 a.m.—1:00 p.m.

Zoom Link: [ Enlace de Zoom:

5taDDyMZFXDSHXMEtSWdDWO

Zoom Webinar ID: / ID del Seminario Web: 813 365625245 Password: [ Contrasefid]
Address: [ Direccién: 1081 W. Temple St, Los Angeles, CA 90012

81335525245?pwd

https://lausd.zoom.us,

Liamada al orden [ Call to Order

Fernando Paniagua,
Presidente / Chairperson

saludo ala bandera / Flag Salute

Miembro
Member

Comentario al Publico [ Public Comment

Isaias Hernandez
Parlamentario

| | Callto Order Diana Guillen
Liamada al Orden Chairperson [ Presider]
Il. | Pledge of Allegiance Volunteer from Regior]

Saludo alaBandera

Public Comment [ Comentario Piblico
Up to 5 speakers, two minutes each
Hasta 5 oradores, dos minutos cada uno

Monica Arrazola
Parliamentarian | Parl

Parlamentarian
v. [Toma de lista [ Establecer quorum Juan Carlos Delgado
Roll call / Establish Quorum Secretario
Secretary
lAprobacion del Acta / Approval of Minutes Juan Carlos Delgado
« Jueves 23 de mayo de 2024 Secretario
Thursday, May 23, 2024 Secretary

Presentacién: Introduccion a la Solicitud
Consolidada y el Anexo Federal

Gerardo Cervantes
Director Ejecutivo

AGENDA
1. | Call ta Order schn Perman,
II. | Fledge of Allsgiance CAC Membar
I | Fulblic Comment Paul Rotak, C4
Lip to 5 speakers
. | CAC Chairpersan’s Repart fonn Pemran,
Upsdates and repodt on meetings attended
V. | Rl Call /Establish Owcnsm Mia Howard,
Seating of Altermates as Representatives
Wi | Actian them Ichn Peman Cf
Approval of Minutes fusgust 24, 2022 Chairpersan
Wil | Divisicn of Special Education {BSE} Update Kristin Lambe;
Updates on kems pertinent o parent committees and the Dara, Planning
Diwisson of Special Education
Local District Special Education Administrators Meet and Greet
VIl | Fresentations Kristin Lambe
Owerview of SELPA Local Plan Data, Flanning
Claudia Vallad
and Commun:
Taderue Hachi
Education Cong
1. | Subcommittee Updates M Howard,
& Parent Ambassador Ingrid Lewvy, C
»  |EF Traiming and Education Wi Mural, O]
Melymca Schad
¥. | Parentand Comimunity Services Update Aredin Plass
s  Updates on kems pestinent to parent committees and the | Office of Pare
cac Services
¥1. | Fossibie Action tem fcin Peran, O
Mo Business for Possitile Action at Future Mestings
Il | Announcements Asfaina Jacksod
& CAC Memibers officer
«  Farent and Community Services
= Division of Spedal Education
Exit Poll
Xl Acthon lem Jchn Perman, J

«  Adjournment

To review or obtain copées of ma
mtped achigve basd.net/Fage/ 10284, Reguests for disabdity-related modifications o
b made 24 hours pricr to the meeting to the Office of Parent & Community Services

famdlies@lausd.net or by calling (213) 316-8514.

erials, please visit the Office of the Parent and Commy

IV. | Material Review [ Repasc de materiales Eva Jackson L -
« Agenda/Agenda Public Relations * Propésito y proceso de la solicitud Executive Director
« Minutes [ Actas Relaciones Pablicas consolidada Oficina de Programas Educativos
+ PAC Chairperson’s Report [ Informe del Presidente * Responsabilidad de DELAC Federales y Estatales
+ LCAP Presentation [ Presentacién del LCAP * Laconexién del Anexo Federal a la Solicitud| Federal and State Education
« SFACE Administrator Report [ Reporte del Consolidada Programs Office
Administrador de SFACE Presentation: Introduction to'the Consolidated
. i Jo Wpplication and the Federal Addendum
Fundamentales * Purpose and Process of the
V. | Rollcall and Establish Quorum Lluvia Sainz Consolidated Application
PasarLista y Establecer Quérum Secretary | Secretaria » DELAC’s Responsibility
Wendy Minas * LCAP Federal Addendum and connection|
Assistant Secretary to the Consolidated Application
Secretaria Auxiliar
VI. | Action Item [ Tomar Accién Lluvia Sainz Il. Presentacion: Plan Maestro para Aprendices de| Lydia Acosta Stephens
Adjustments [ Approval of the May 30, 2024, and the June | Secretary [ Secretaria ngles Directora Ejecutiva
7,2024, minutes Wendy Minas * Proceso de Identificacion Inicial y la Executive Director
Aprobacion de las actas del 30 de mayo de 2024y del 7 de | Assistant Secretary jornada Dr. José Posada, Administrador de
junio de 2024 Secretaria Auxiliar « Opciones de Programas Servicios para Aprendices de Inglés
VIl | Chairperson’s Report [ Informe del Presidente Diana Guillen Datos de Reclasificacion de TK-12
Chairperson [ Presider] 202&? Plan Maestro Multilingte Administrator TK-12 English Learner
Public Comment / Comentario Publico Andrew Krowne Multicultural Services
Up to 3 speakers, one minute each Vice Chairperson f Vic: * Encuesta 2025 del Plan Maestro
. PR N ‘Ana Montenegro
Hasta 3 oradores, un minuto cada uno Monica Arrazola Multilingle Multicultural - -
Parliamentarian / Parl « Aportaciones Especialista / Specialist
IX. | New Business [ Nuevos Asuntos Dr. Erik Elward

* LCAP Goal 7 BSAP

LCAP Administrator
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ROLL CALL

Purpose of Roll Call

Who was present.
Do we have a
quorum.

Who can vote.
Which alternates are
seated.

PASAR LISTA

Propdsito de pasar lista

Quién estuvo presente.
Tenemos quérum.
Quién puede votar.
Qué suplente tomo el
lugar del
representante.




12/11/2025
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QUORUM

A quorum is needed for all Official
Business.

(RRO 11th ediition pg. 21, 345-351 — RRO 12th edition 328 40:1 & 40:2)

The meeting can begin without a
Quorum present, but no motions or

votes may be taken, except to adjourn.

The chairperson is responsible for
recognizing quorum or absence of
quorum prior to any action being
taken.

Know your current quorum for your
committee/council. Bytows

RRO 11t edition. pg. 349 — RRO 12" edition pg. 331 40:12

® .
Ko

QUORUM

T0P°

Se necesita un quérum para todos los
asuntos oficiales.

(RRO 119 edicién. 21, 345-351 — RRO 12° edicién 328 40:1 & 40:2)

La reunidn puede comenzar sin un
qudérum presente, pero no se pueden
hacer mociones o someter algo a
votacidn excepto para levantar la
sesion.

El presidente tiene la responsabilidad de
reconocer el qudérum o la ausencia de
este antes de que se trate algun asunto.

Conozca qué es el quérum para su
Comlté/consejo Estatutos

48
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Steps to Handle a Motion Pasos para Realizar una Mocién

w
1. Attain the floor. 1. Obtener la palabra.
econocer,
. 2. Chair recognizes the member. 2. El presidente le concede la palabra
Mocion al miembro.

3. The member states the motion.

3. El miembro expone la mocion.
_Secundar _ 4. Another member seconds the

- motion. 4. Otro miembro secunda la mocion.
Riﬁﬁtizr 5. Restates the motion. 5. Se dice la mocidn de nuevo.
6. Discuss the motion. 6. Discusion de la mocion.
Deb
@ 7. Vote. 7. Votacion.
Votar fségjr;tqirperson announces the 8. El presidente anuncia los resultados.

Resultados



Main Motion [ Mocion Principal

MAIN MOTION




Processes for
Conducting Business

‘ Senalar

Recognize
Reconocer

Amendments: Once a motion has
been restated by the Chairperson, the
maker has the right to modify his or
her motion after it has been restated
by the Chairperson; however, this
modification may be made only by
means of an amendment.

Second
Secundar

Restate
Renunciar

<

i

Amendments: Amending the motion
and the main motion are always two
separate votes. (KEY)
The vote is first taken on the
amending motion, then the
original motion.
« Secondary (amending) motion
takes precedence.

Procesos para tratar
los asuntos

Enmiendas: Una vez que el presidente repite
la mocidn, la persona que hace la mocién
tiene el derecho a modificar su mocion,
después que el presidente la haya

repetido. Sin embargo, esta modificacion
puede hacerse solamente por medio de una
enmienda.

Enmiendas: Enmendar la mocidén y la mocién
principal siempre son dos votos por separado.
« Primero se somete a votacion la

enmienda para la mocidn, después se

somete a votacién la mocién original.
+ La mocién secundaria (para

enmendar) toma prioridad.



Amending a Motion [ Amendar una Mocién

AMENDMENT




Main Motion Proposed Mocién principal propuesta

Motion Restated by Chair Mocidén reiterada por el Presidente
Amendment Proposed Se P"OPOHT una enmienda
[ ] I 1
Votacidn de 1
| vote on Amendment | | Votacién de 1la |
enmienda (mocidn
| (Secondary Motion) | | ( |
L | | secundaria) |
| | '
I 1
| 1
| Amendment | | tEmmienda |
| B | | aprobada? |
| ] | |
/ \ , \
Yes No - N
Main Motion Main Motion Mocién principal Mocién principal
Modified (with Remains nodificada (con permanece con
Anendnent) Original Wording la enmienda) redaccién original

Vote on Main Motion (Final Decision) - Votacién de la Mocidn Principal (Decisidn Final)




LAus D LOS ANGELES UNIFIED SCHOOLDISTRICT
UNIFIED DISTRITO ESCOLAR UNIFICADO DELOS ANGELES

Motion Number
Yimera.de le mesidn,
INSERT COMMITTEE NAME HERE
INSERTE EL NOMBRE DEL COMITE AQuUI Tima / Hora

Alterate / Altemante

MOTION &1

Y&

NO

ABSTAIN

| movethat weextend the meeting until we completetheagenda. Yo____, prapongo que extendamos la
reunion hasta completar b agenda.

Seconded by / Secundada por:

Please present all motions in writing / Por favor presente todas las mociones por escrito

Motion Form | Formulario para proponer una mocién

Date [ Fecha:
1/ vo, —— move that / proponge que:
Print name / Escriba su nombre
Moved by: / Propuesto por. __
Signature / Firma
seconded by: [ Secundado por. ____
Signature / Firma

In favor | A faver _ Against | £n contra _ _ Abstentions | Abstenciones _

Motion Passed [ La mocién pasé o Motion Failed / La mocién no pasé o

Follow-up date [ Fecha de seguimiento:

Secretary Initials
Iniciales del Secretario




ROBERT’S r- \\\,//
RULES ’\
OF ORDER Y

EWLY REVISED

@ &

12tu EDITION

Henry M. Robert 111,
Daniel H. Honemann, Thomas J. Balch,
Daniel E. Seabold, anda Shmuel Gerber

Checking for Understanding
Comprobar la comprension



Checking for Understanding

ROBERT’S

RULES Comprobar la comprension

OF ORDER

Daniel H. Honemann, Thomas J. Balch,
Daniel E. Seabold, ana Shmuel Gerber

What is the first step in making a motion in a committee?
¢Cudl es el primer paso para hacer una mocidon en un comité?

A. Discuss the motion immediately [ Debatir la mocién inmediatamente
B. Obtain a second from another member [ Obtener un segundo de otro

miembro
@ Make a motion by stating it clearly / Hacer una mocién expreséndola
claramente



Checking for Understanding

ROBERT’S

RULES Comprobar la comprension

OF ORDER

Daniel H. Honemann, Thomas J. Balch,

Daniel E. Seabold, ana Shmuel Gerber

What does it mean to “second” a motion?
¢Qué significa “secundar” una mocion?

A. To approve it immediately / Aprobarlo inmediatamente
To show another member supports discussing the motion [ Mostrar que
otro miembro apoya debatir la mocién
C. To vote against it / Votar en contra



Checking for Understanding

ROBERT’S

RULES Comprobar la comprension

OF ORDER

Daniel H. Honemann, Thomas J. Balch,
Daniel E. Seabold, ana Shmuel Gerber

Which of the following is true about motions in parliamentary
procedure?

¢Cudl de lo siguiente es cierto sobre las mociones en el
procedimiento parlamentario?

A motion cannot be debated until seconded [ Una mocién no puede ser
debatida hasta que sea secundada

B. Motions do not require a vote [ Las mociones no requieren votacion

C. Only the chairperson can make a motion [ Solo el/la presidenta/e
puede hacer una mocion.



English
Inglés

BREAKOUT ROOM
GRUPOS PEQUENOS

| - S
i
i

English Spanish
Inglés Espafiol
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MOTIONS

“Let’s learn about what they
are and how to handle them”.

MOCIONES

“Aprendamos lo que son
y como tratarlas”

ROBERT’S
RULES
OF ORDER

Parliamentary Procedures
Rules Booklet

5

ROBERT'S
RULES
OF ORDER




MOTION MOCION

;, Qué es
una
mocion?

62




Motion [ Mocién g

A motion is a question to the
body

A body may only consider one
“primary” question at a time

Usually requires a second

No other business can be
considered until the primary
motion has been disposed of,
passed, defeated, referred,
withdrawn, etc.

Una mocién es un asunto que
estd ante el cuerpo

Un cuerpo solo puede considerar
un asunto principal a la vez

Usualmente requiere que alguien
secunde

No se puede considerar otro
asunto hasta que la mocidon
principal se haya tratado
completamente (aprobada,
rechazada, referida, eliminadaq,

etc.)
63



Steps to Handle a Motion Pasos para Realizar una Mocién

w
. Attain the floor. 1. Obtener la palabra.
onocer,
- 2. Chair recognizes the 2. El presidente le concede la
Mocion member. palabra al miembro.
3. The member states the 3. El miembro expone la mocion.
_ Secundar motion.
- 4. Otro miembro secunda la
Restate 4. Another member seconds mocion.
Renunciar the motion. . .
5. Sedice la mocidn de nuevo.
5. Restates the motion. _ B »
— 6. Discusion de la mocion.
ry 6. Discuss the motion. »
7. Votacion.
/. Vote.
— 8. El presidente anuncia los
- 8. Chairperson announces the resultados.
Resultados result.



Steps
1,2, and 3

Step1-Each person in the Group will read the scenarios

Cada persona del grupo leerd los escenarios.

What parliamentary procedure was violated? [ ;Qué
procedimiento parlamentario se viol6?

How could a member use a Point of Order in this situation? /
¢Como podria un miembro usar un Punto de Orden en esta

situacion?

What question could a member ask using a Point of Information? /
¢Qué pregunta podria hacer un miembro usando un Punto de
Informacion?

How should the chair have handled the motion properly? [ :Como
deberia el presidente haber manejado la mocidn
adecuadamente?

Step 2- Whole Group Discussion [ Dialogo en grupo completo.

Each group will present their scenario findings. / Cada grupo
presentard los resultados de su escenario

Step 3- Work on a motion [ Trabajar en una mocién



Scendario LAUSD

UNIFIED
Scenario 1

During an ELAC meeting, the chairperson introduces a motion to approve the budget
allocation for English learner programs. Immediately after stating the motion, the chair
says, “All in favor?” and proceeds straight to a vote. Several parents look confused, and
one attempts to raise a question but is ignored. No discussion is allowed before
members are asked to vote, leaving some unsure about the details of the motion.

Escenariol

Durante una reunién de ELAC, la presidenta presenta una mocién para aprobar la
asignacion del presupuesto para los programas de estudiantes aprendices de inglés.
Inmediatamente después de declarar la mocidn, la presidenta dice: “¢Todos a favor?”
y procede directamente a la votacion. Varios padres se ven confundidos, y uno intenta
hacer una pregunta, pero es ignorado. No se permite discusion antes de que se les
pida a los miembros votar, lo que deja a algunos sin estar seguros sobre los detalles
de la mocion.



: 1)
8cenzar|o LAUSD
Scenario

Right aofter, the chairperson thanks the principal for his update on the need to replace
grass at the front of the school that was damaged by last year’s weather storm. The
cost of replacing the domaged area is $9,999, and the school’s beautification fund
has $10,000 that must be spent by June Ist. The committee agrees that this seems like
an excellent use of the funds, and the chair asks for a vote—again without allowing a
formal motion, clarification, or discussion. The motion passes, but several members
later admit they were unsure what exactly they had voted on.

Escenario 2

Justo después, la presidenta agradece al director por su informe sobre la necesidad
de reemplazar el césped al frente de la escuelq, el cual fue danado por la tormenta
del ano pasado. El costo para reemplazar el Grea danada es de $9,999, y el fondo de
embellecimiento de la escuela tiene $10,000 que deben gastarse antes del 1 de junio. El
comité estd de acuerdo en que esto parece un excelente uso de los fondos, y la
presidenta pide una votacion —nuevamente sin permitir una mociéon formal,
aclaracion o discusion. La mocidn pasa, pero varios miembros admiten después que
no estaban seguros de qué exactamente habian votado.
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Evaluation
Evaluacion
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Thank you!
iGracias!

On behalf of

Office of Student, Family and Community Engagement
(213) 481-3350

En nombre de la
Oficina para la Participacion de los Estudiantes, Familias y Comunidad
(213) 481-3350
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