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Responsabilidades	
  Administrativas	
  

Rowena	
  Lagrosa	
  
Directora	
  General	
  Ejecutiva	
  
Persona	
  de	
  Enlace	
  de	
  PCSS	
  para	
  todas	
  las	
  oficinas	
  centrales	
  y	
  los	
  Distritos	
  Locales	
  
Guiar/apoyar/evaluar	
  a	
  los	
  Administradores	
  de	
  PCSS	
  y	
  LD	
  PACE	
  	
  
Persona	
  de	
  enlace	
  con	
  las	
  organizaciones	
  comunitarias	
  	
  
Proveer	
  liderazgo/comunicar	
  las	
  metas	
  internamente	
  y	
  externamente	
  	
  
Asegurarse	
  que	
  los	
  LD	
  y	
  el	
  personal	
  de	
  PCSC	
  están	
  utilizando	
  investigaciones	
  y	
  técnicas	
  comunes	
  	
  
Orientar	
  a	
  todo	
  el	
  personal	
  administrativo	
  y	
  apoyar	
  al	
  personal	
  y	
  proveer	
  sugerencias	
  y	
  comentarios	
  de	
  manera	
  continua	
  	
  
Asesorar/Aconsejar	
  a	
  los	
  administradores	
  y	
  asesores	
  de	
  PCSS	
  y	
  LD	
  PACE	
  
Asegurarse	
  que	
  el	
  proceso	
  y	
  las	
  estrategias	
  sean	
  activas	
  y	
  se	
  emplean	
  de	
  manera	
  continua	
  	
  	
  
Asegurarse	
  que	
  la	
  evaluación	
  y	
  el	
  control	
  de	
  calidad	
  de	
  los	
  servicios	
  y	
  conclusiones	
  se	
  analizan	
  para	
  efectuar	
  mejoras	
  	
  
Supervisar	
  el	
  desarrollo	
  de	
  recursos,	
  adjudicaciones	
  de	
  fondos	
  y	
  gastos	
  	
  
Seleccionar,	
  capacitar	
  y	
  supervisar	
  el	
  desempeño	
  del	
  personal	
  	
  
Asegurar	
  el	
  cumplimiento/calidad	
  en	
  cuanto	
  a	
  todas	
  las	
  relaciones	
  y	
  evaluaciones	
  de	
  los	
  empleados	
  	
  
Asegurar	
  el	
  acatamiento	
  en	
  cuanto	
  a	
  todos	
  los	
  comités	
  a	
  nivel	
  central	
  y	
  su	
  eficaz	
  funcionamiento	
  	
  
Proporcionar	
  apoyo	
  directo	
  a	
  los	
  esfuerzos	
  a	
  nivel	
  escolar	
  (Metas	
  para	
  la	
  participación	
  de	
  los	
  padres)	
  
Comunicarse	
  con	
  los	
  Superintendentes	
  adjuntos	
  de	
  instrucción	
  y	
  funcionamiento	
  escolar	
  	
  
Comunicarse	
  con	
  los	
  miembros	
  de	
  la	
  junta	
  de	
  educación	
  y	
  con	
  el	
  Comité	
  de	
  Supervisión	
  de	
  Bonos	
  	
  
Asignar	
  a	
  personal	
  o	
  padres	
  a	
  los	
  comités	
  a	
  nivel	
  distrito	
  	
  
Asegurar	
  el	
  cumplimiento	
  con	
  todas	
  la	
  obligaciones	
  locales/estatales/federales	
  
Estar	
  al	
  tanto	
  del	
  enfoque	
  de	
  LAUSD	
  en	
  cuanto	
  a	
  la	
  instrucción	
  y	
  las	
  metas	
  del	
  superintendente	
  	
  
Fijar	
  altas	
  expectativas	
  que	
  sean	
  éticas	
  y	
  productivas	
  en	
  cuanto	
  a	
  la	
  participación	
  de	
  los	
  padres	
  	
  

TM	
  1/13/16	
  

Álvaro	
  Alvarenga	
  
Administrador	
  
Quejas	
  por	
  Procedimiento	
  
	
  
Programa	
  de	
  Voluntariado/	
  
Política	
  e	
  Implementación	
  
	
  
Comité	
  Asesor	
  Comunitario	
  
	
  
Logística	
  para	
  Capacitación	
  
del	
  SSC	
  
	
  
Medios	
  de	
  Comunicación/	
  
Sitio	
  de	
  Internet	
  
	
  
Inventario	
  de	
  Equipo/	
  Útiles	
  
	
  
Apoyo	
  de	
  Tecnología/	
  
Tecnología	
  
	
  
Seguridad/	
  Instalaciones	
  
	
  
Logísticas	
  y	
  Capacitaciones	
  
para	
  DELAC/	
  ELAC	
  	
  
	
  
Comité	
  Asesor	
  de	
  Padres	
  	
  
	
  
Capacitación	
  para	
  padres	
  en	
  
sábados	
  
	
  
Sistema	
  de	
  Acceso	
  para	
  
Padres/	
  Desarrollo	
  e	
  
implementación	
  (PASSport)	
  

Diane	
  Panossian	
  
Administradora	
  
Enlace	
  a	
  la	
  Unidad	
  de	
  la	
  
Exención	
  CORE	
  	
  
	
  
Enlace	
  con	
  los	
  Programas	
  de	
  
estatales	
  y	
  federales	
  de	
  
educación	
  
	
  
Desarrollo	
  de	
  Política	
  
(Boletines)	
  	
  
	
  
Supervisión	
  de	
  Programas	
  
Federales	
  
	
  
Grupos	
  de	
  Estudio	
  en	
  los	
  LD	
  	
  
	
  
Políticas	
  del	
  Programa	
  Título	
  I	
  
	
  
Grupo	
  de	
  Enfoque	
  de	
  Título	
  I	
  
	
  
Persona	
  de	
  Enlace	
  para	
  los	
  
Coordinadores	
  de	
  Título	
  
I/Asesores	
  de	
  Título	
  I	
  y	
  
Capacitaciones	
  
	
  
Solicitud	
  Consolidada	
  	
  
	
  
Presupuesto/	
  
Remuneraciones	
  
	
  
Plan	
  Único	
  Rendimiento	
  
Estudiantil	
  	
  (SPSA)	
  
	
  
LCFF/	
  LCAP	
  
	
  

Ruth	
  Yoon	
  
Administradora	
  
Capacitaciones	
  para	
  Abriendo	
  
Puertas	
   	
   	
  
	
  
Desarrollo	
  de	
  Solicitudes	
  para	
  
Subvenciones	
  	
  
	
  
Academias	
  EL	
  para	
  Padres	
  
	
  
Persona	
  de	
  enlace	
  para	
  MMED/	
  
Coordinadores	
  EL	
  	
  
	
  
Asignaciones	
  y	
  capacitaciones	
  
para	
  asesores	
  EL	
  
	
  
Logística	
  proyecto	
  de	
  bonos	
  
para	
  Mejoras	
  de	
  los	
  Centros	
  de	
  
Padres	
  
	
  
Currículo	
  para	
  los	
  Centros	
  de	
  
Padres	
  
	
  
Capacitación	
  para	
  DELAC/	
  ELAC	
  	
  
	
  
Proyectos	
  de	
  Currículo	
  
	
  
Asesores	
  de	
  educación	
  
especial/	
  asignaciones/	
  
desarrollo	
  profesional	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

Brenda	
  Manuel	
  
Administradora	
  
Presidentes	
  de	
  los	
  Comités	
  
Estudiantes	
  a	
  Nivel	
  Central	
  y	
  
Reuniones	
  en	
  los	
  LD	
  	
  

Reuniones	
  del	
  Consejo	
  Asesor	
  
Estudiantil	
  del	
  Superintendente	
  	
  

Elección	
  del	
  Miembro	
  
Estudiante	
  a	
  la	
  Junta	
  de	
  
Educación	
  y	
  capacitación	
  	
  

Reuniones	
  del	
  	
  Consejo	
  Asesor	
  
de	
  los	
  Distritos	
  1	
  y	
  4	
  de	
  la	
  Junta	
  
de	
  Educación	
  	
  

Reuniones	
  de	
  los	
  Asesores	
  
Estudiantiles	
  	
  

Conferencias	
  Estudiantiles:	
  
Jóvenes	
  y	
  Jovencitas	
  de	
  Color	
  	
  

Conferencia	
  de	
  Liderazgo	
  de	
  los	
  
Cuerpos	
  Estudiantiles-­‐
Primavera	
  	
  

Grupos	
  de	
  Enfoque	
  de	
  los	
  
Servicios	
  Alimenticios	
  	
  

Crear	
  vias	
  de	
  liderazgo	
  para	
  los	
  
estudiantes	
  en	
  los	
  grados	
  	
  4-­‐12	
  

Persona	
  de	
  Enlace	
  en	
  los	
  LD	
  en	
  
relación	
  a	
  todos	
  los	
  asuntos	
  
que	
  tienen	
  que	
  ver	
  con	
  los	
  
asuntos	
  estudiantiles	
  	
  


